
[宛名]と[連名]の位置揃え

◆ [宛名]と[連名]の高さを綺麗に揃えたい(色々問題があります)

まず 下のように Excel で住所録を作成して Word の「はがき宛名ウィザード」に下のように差し込みます。

「差し込み文書」→「はがき印刷」→「はがき宛名ウィザード」[宛名面の作成]を従来通り設定

[連名]が存在するにもかかわらず表示されません。解決策は下を参考にして下さい。

以下マイクロソフトのページ (Ⅲ.作成済みの住所録を使う場合にも書いています)

[WD2002] はがき宛名印刷で連名が表示されない

http://support.microsoft.com/kb/418037/JA/

[WD2002] はがき宛名印刷で敬称が表示されない

http://support.microsoft.com/kb/418786/JA/

office2007 では改善されているかと思ったのですが、同じ現象なので以下 word2002 と異なる部分のみ書きます。

Word 2007

http://support.microsoft.com/kb/418037/JA/
http://support.microsoft.com/kb/418786/JA/


Word2002 では以下のように書いてあるのですが、Word2007 は下図のようになります。

3.[表示] メニューから、[ツールバー] をポイントし [差し込み印刷] をクリックし、[差し込み印刷] ツールバーを表示します。

4.[差し込み印刷] ツールバーより、[データソースを開く] ボタンをクリックします。

5.[データファイルの選択] ダイアログ画面にて既に作成済みの宛名データのファイルを選択して [開く] ボタンをクリックします。

下の中央の図のように Excel の住所録に[半角スペース]を入れて調整してみました。[姓]と[名]の間は好み

修正前
修正後
左記の方法か

又は

新規に作成した

[Address.xls]に

既存の[住所録]フ

ァイルの中身をコ

ピーしてもよい。

※ ただし 連名の

位置はその作業で

は直りません。

住所録の[各名前]

を調整しないとい

けません。

それでうまくいか

ない人は一名分だ

け別に宛名面に入

力して [文字の均

等割り付け ]で揃
です。

えます。


